UNIAO DE FREGUESIAS DE SANTA CLARA E CASTELO VIEGAS
REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 12
CONSTITUICAO, SEDE E FUNCIONAMENTO

1 - A Assembleia de Freguesia da Unido de Freguesias de Santa Clara e Castelo Viegas, eleita por sufragio universal,
directo e secreto dos cidaddos recenseados na darea resultante da agregacdo das Freguesias de Santa Clara e
Castelo Viegas, em conformidade com o Artigo 2392 da Constituicdo da Republica Portuguesa, é constituida
por 13 (treze) membros.

2 — A Assembleia de Freguesia, tem a sua sede no Edificio da Junta de Freguesia, sito na Urbanizagdo Santa Isabel,
21— Santa Clara 3040 — Coimbra.

a) As sessdes decorrerdo, preferencialmente, em horério pds-laboral, na sede da Assembleia ou noutro lugar
da Unido de Freguesias sob proposta fundamentada de qualquer um dos seus membros e aprovada por maio-
ria.

Artigo 22
CONVOCACAO/INSTALACAO

1 — Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante proceder a convocagao dos eleitos para o acto de
instalagdo do drgdo.

2 — A convocagdo sera feita nos cinco dias subsequentes ao apuramento definitivo dos resultados eleitorais por
meio de edital e carta com aviso de recepgao ou protocolo.

3 — Sempre que a convocagdo nhdo acontega no prazo previsto no nimero 2 do presente artigo, cabe ao cidaddo
melhor posicionado na lista vencedora das elei¢Ges para a Assembleia de Freguesia efectuar a convocagdo em
causa nos cinco dias imediatamente seguintes ao esgotamento do prazo referido no nimero anterior.

4 — Cabe ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante, ou na sua falta, o cidaddo melhor posicionado na lista
vencedora, proceder a Instalagdo da nova Assembleia de Freguesia no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar
do dia do apuramento definitivo dos resultados eleitorais.

5 — Cabe ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou na sua falta, o cidaddo melhor posicionado na lista
vencedora, proceder a instalagdo, verificar a identidade e a legitimidade dos eleitos, designando, de entre os
presentes na sessdo de instalagdo, quem redige a acta, que serd assinada pelo Presidente e por quem a redigiu.

6 — O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia tem inicio na sessdo destinada especificamente a verifica-
¢do de competéncias e cessa na sessao de instalagdo subsequente, sem prejuizo da cessagdo por outras causas
previstas na Lei.

7 — Sempre que na sessdo de instalagdo as faltas dos membros a empossar sejam justificadas, a correspondente
identidade e legitimidade dos eleitos sera realizada pelo Presidente da Assembleia de Freguesia na primeira
reunido do érgdo a que comparegam.



Artigo 32
PRIMEIRA REUNIAO - FUNCIONAMENTO

1 - A primeira reunido ordindria da Assembleia de Freguesia efectua-se imediatamente a seguir ao acto de instala-
¢do com o objectivo Unico de eleger os vogais da Junta de Freguesia e os membros da Mesa e sera presidida
pelo cidaddo que tiver encabegado a lista mais votada até ao momento da eleigdo do Presidente da Mesa e res-
pectivos Secretarios, que passarao a dirigir de imediato os trabalhos.

2 - As elei¢Bes dos vogais da Junta de Freguesia, e dos membros da Mesa da Assembleia de Freguesia (Presidente e
Secretarios), serdo realizadas em escrutinio secreto.

3 — Compete a Assembleia de Freguesia deliberar se cada uma das eleigGes é uninominal ou por listas.

4 —Sempre que se verifique empate na votagdo, procede-se a nova elei¢do, que sera obrigatoriamente uninominal.

5 — Caso persista a situagdo de empate, é declarado eleito, para a fungdo em escrutinio, o candidato melhor posi-
cionado na respectiva lista para a Assembleia de Freguesia.

6 — A substituicdo dos membros da Assembleia de Freguesia que irdo integrar a Junta, far-se-a imediatamente a
seguir a elei¢do dos respectivos vogais, verificando-se, no acto, a identidade e legitimidade dos substitutos.

7 — Enquanto ndo for aprovado novo Regimento mantem-se em vigor o anterior.

Artigo 42
COMPOSICAO DA MESA

1 — A Mesa da Assembleia de Freguesia é composta por um Presidente, um 12 Secretario e um 22 Secretario, eleitos
de entre os seus membros.

2 — 0 mandato da Mesa corresponde ao mandato da Assembleia de Freguesia, podendo ser destituida em qualquer
altura, por deliberagdo da maioria absoluta dos membros da Assembleia de Freguesia em efectividade de fun-
¢Oes.

3 — 0 Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 12 Secretdrio e este pelo 22 Secretdrio.

4 — Sempre que a Mesa ndo esteja completa, o Presidente em fungdes chamara para o coadjuvar o(s) membro(s) da
Assembleia que achar por conveniente.

5 —Na auséncia de todos os membros da Mesa, a Assembleia de Freguesia elegera por voto secreto, uma mesa para
presidir a sessdo.

Artigo 52
COMPETENCIAS DA MESA

1 - Compete a Mesa:

a) Elaborar a ordem de trabalho do dia das sessdes e proceder a sua distribuigdo;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretagdo e de integracdo de lacunas do regimento;

¢) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da Assembleia de Freguesia e
da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato em que incorra
qualquer membro;

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos relevantes;

f) Proceder a marcacdo e justificacdo de faltas dos membros da Assembleia de Freguesia;

g) Exercer os demais poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam cometidas pela Assembleia de
Freguesia e demais competéncias impostas pela lei em vigor.

2 — O pedido de justificagdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a mesa, no prazo de cinco dias a
contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é notificada ao interessado,
pessoalmente ou por via postal.

3 — Das decisGes da mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia de Freguesia.

Artigo 62
ALTERACAO DA COMPOSICAO
1 — Os lugares deixados em aberto na Assembleia de Freguesia, pela saida dos membros, morte, renlncia, perda de

mandato, suspensdo ou outra razdo, sdo preenchidos nos termos do Art2 792 da Lei n2 169/99 de 18 de Setem-
bro com as alteragdes introduzidas pela Lei n25-A/2002 de 11 de Janeiro.



2 — Esgotada a possibilidade de substituigdo, recorre-se ao previsto no artigo 112 da Lei 5-A/2002 de 11 janeiro.

Artigo 72
MEMBROS DA JUNTA NAS SESSOES

1 - A Junta de Freguesia deve obrigatoriamente fazer-se representar nas sessdes da Assembleia de Freguesia, pelo
Presidente, que pode intervir nos debates sem direito a voto.

2 — Em caso de justificado impedimento, o Presidente, far-se-a substituir legalmente.

3 — Os Vogais da Junta de Freguesia, devem assistir as sess0es da Assembleia de Freguesia, podendo intervir nos
debates, sem direito a voto, se solicitados pelo plendrio ou com a anuéncia do Presidente ou seu substituto.

4 — Os vogais da Junta de Freguesia que ndao sejam tesoureiros ou secretarios tém direito as senhas de presenga nos
termos do n2 1 do artigo 82 da Lei 11/96, de 18 de abril.

5 — Os Vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa da honra.

Artigo 82
SESSOES ORDINARIAS

1 — A Assembleia de Freguesia tem anualmente quatro sessdes ordindrias, em abril, junho, setembro e novembro
ou dezembro, que sdo convocadas por edital e carta com aviso de recepgdo dirigida a cada um dos seus mem-
bros e ao Presidente da Junta de Freguesia, pelo menos com oito dias de antecedéncia.

A carta com aviso de recepgdo podera ser substituida por protocolo ou Correio Eletronico com aviso de leitura,
desde que reconhecido e aceite por todos os seus membros. O destinatdrio obriga-se a acusar a recepgao elec-
trénica num prazo de 48 horas.

Na auséncia da confirmagao de recepgdo é obrigatdrio o envio por carta registada.

2 — A primeira e quarta sessao destinam-se, respectivamente, a aprecia¢do do inventario de todos os bens, direitos
e obrigagGes patrimoniais e respectiva avaliagdo e ainda a apreciagdo e votagdo dos documentos de prestagdo
de contas do ano anterior e a aprovagado das opgGes do plano e da proposta de orgamento para o ano seguinte,
salvo o disposto no artigo 882, da Lei 5-A/2002 de 11 janeiro.

Artigo 92
SESSOES EXTRAORDINARIAS

1 — As sessOes extraordinarias, serdo da iniciativa da Mesa ou quando requeridas:
a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia em execugdo da deliberagdo desta.
b) Por um ter¢o dos seus membros.
¢) Por um nimero de cidad3dos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da freguesia, equivalente a 50
vezes o nimero de elementos que compdem a assembleia (ou 30 vezes se o nimero de eleitores for igual ou
inferior a 5000)

2 — O Presidente da Assembleia de Freguesia, nos cinco dias subsequentes a iniciativa da Mesa ou a recepgdo dos
requerimentos, procede a convocagdo para um dos 15 (quinze) dias posteriores, por edital e carta com aviso de
recepgdo dirigida a cada um dos seus membros e ao Presidente da Junta de Freguesia, pelo menos com oito dias
de antecedéncia.

A carta com aviso de rece¢do podera ser substituida por protocolo ou Correio Eletrénico com aviso de leitura,
desde que reconhecido e aceite por todos os seus membros. O destinatario obriga-se a acusar a recepgao elec-
trénica num prazo de 48 horas.

Na auséncia da confirmagdo de recepgdo é obrigatdrio o envio por carta registada.

Artigo 102
PARTICIPACAO DOS ELEITORES

1 — Nas sessGes extraordindrias tém direito a participar, dois eleitores representantes do grupo de cidaddos que as
solicitem nos termos da alinea c) do n21 do artigo anterior.

2 — Os representantes poderdo formular sugestdes ou propostas que serdo votadas pela Assembleia de Freguesia se
0 assunto se revelar pertinente.



Artigo 112
DURACAO DAS SESSOES

As sessOes da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder a duragdo de dois dias, para as sessdes ordindrias ou
de um dia para as sessGes extraordinarias, salvo quando a prépria Assembleia delibere o seu prolongamento,
nunca excedendo o dobro do tempo atras referido.

Artigo 122
COMPETENCIAS

1 — Compete a Assembleia de Freguesia:

a) Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;

b) Eleger, por voto secreto, o presidente e os secretarios da mesa;

c) Elaborar e aprovar o seu regimento;

d) Deliberar sobre recursos interpostos de marcac¢do de faltas injustificadas aos seus membros;

e) Acompanhar e fiscalizar a actividade da Junta;

f) Deliberar sobre a constituicdo de delegag¢des, comissGes ou grupos de trabalho para estudo de problemas
relacionados com o bem-estar da populagdo da freguesia, no ambito das atribuigcdes desta e sem interferéncia
na actividade normal da Junta;

g) Solicitar e receber informacgédo, através da mesa, sobre assuntos de interesse para a freguesia e sobre a exe-
cugdo de deliberagdes anteriores;

h) Apreciar a recusa, por acgdo ou omissao, de quaisquer informagdes e documentos, parte da Junta de Fregue-
sia ou dos seus membros, que obstem a realizagdo de acgdes de acompanhamento e fiscalizagado;

i) Estabelecer as normas gerais de administragdo do patrimonio da freguesia ou sob sua jurisdi¢do;

j) Deliberar sobre a administragdo de recursos hidricos que integrem o dominio publico da freguesia;

k) Aceitar doages, legados e herangas a beneficio de inventario;

1) Discutir, a pedido de quaisquer dos titulares do direito de oposi¢do, o relatério a que se refere o Estatuto do
Direito de Oposigao;

m) Conhecer e tomar posigdo sobre os relatdrios definitivos, resultantes de ac¢des tutelares ou de auditorias
executadas sobre a actividade dos 6rgdos e servigos da freguesia;

n) Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informac3o escrita do Presidente da Junta acerca da acti-
vidade desta e da situagdo financeira da freguesia a qual deve ser enviada ao Presidente da mesa da Assem-
bleia de Freguesia com a antecedéncia de cinco dias sobre a data de inicio da sessado;

o) Votar mogdes de censura a Junta de Freguesia, em avaliagdo da acgdo desenvolvida pela mesma ou por qual-
quer dos seus membros:

p) Aprovar referendos locais;

g) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a freguesia, por sua iniciativa ou por
solicitagdo da Junta;

r) Exercer os demais poderes conferidos por Lei.

2 — Compete ainda a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia:

a) Aprovar as opgdes do plano, a proposta de Orgamento e as suas revisdes;

b) Apreciar o inventario de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e respectiva avaliagdo, bem como
apreciar e votar os relatérios de atividade e documentos de prestagdo de contas;

c) Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;

d) Aprovar as taxas da freguesia e fixar o respectivo valor;

e) Autorizar a aquisigdo, alienagdo ou o onerar de bens imédveis de valor superior ao limite fixado para a Junta
de Freguesia, fixando as respectivas condigGes gerais, que podem incluir, nomeadamente, a hasta publica;

f) Autorizar a celebragdo de contratos de delegagdo de competéncias e de acordos de execugdo entre a Junta de
Freguesia e a Cdmara Municipal, bem como a respectiva resolugdo e, no caso dos contratos de delegagdo de
competéncias, a sua revogagao;

g) Autorizar a celebragdo de protocolos de delegagdo de tarefas administrativas entre a junta de freguesia e as
organizagdes de moradores;

h) Autorizar a celebragdo de protocolos com instituigdes publicas, particulares e cooperativas que desenvolvam
a sua actividade na circunscrigdo territorial da freguesia, designadamente quando os equipamentos envolvi-
dos sejam propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizagdo pela comunidade local;



i) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades publicas ou privadas;

j) Autorizar a concessdo de apoio financeiro, ou outro, as instituicdes dedicadas ao desenvolvimento de activi-
dades culturais, recreativas e desportivas legalmente constituidas pelos trabalhadores da freguesia;

k) Verificar a conformidade sobre o exercicio de fungdes a meio tempo ou a tempo inteiro do Presidente da Jun-
ta;

1) Aprovar posturas e regulamentos;

m) Aprovar os mapas de pessoal dos servigos da Freguesia;

n) Aprovar a criagdo e a reorganizagdo dos servigos dependentes dos 6rgdos da Freguesia;

o) Regulamentar a apascentagdo de gado, na respectiva area geografica;

p) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Heraldica da Associagcdo dos Arquedlogos Portugueses, a constitui-
¢do do brasdo, do selo e da bandeira da freguesia e proceder a sua publicagdo no Didrio da Republica.

q) Autorizar a celebragdo de protocolos de geminagdo, amizade, cooperagdo ou parceria entre freguesias com
afinidades, quer ao nivel das suas denominagdes, quer quanto ao orago da freguesia ou a outras caracteristi-
cas de indole cultural, histérica ou geografica.

3 — A acgdo de fiscalizagdo mencionada na alinea e) do n21 consiste numa apreciagdo casuistica, posterior a respec-
tiva pratica, dos actos da Junta de Freguesia.

4 — Ndo podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas, as propostas apresentadas pela Junta de Fre-
guesia e referidas nas alineas a) e b) don2 1 e l) e n) do n2 2. Também os documentos submetidos a apreciagao,
referidos na alinea b) do n2 2 ndo podem ser alterados, mas apenas aprovados ou rejeitados, devendo a rejei-
¢do ser devidamente fundamentada, sem prejuizo de a Junta de Freguesia poder vir a acolher, no todo ou em
parte, sugestdes feitas pela Assembleia.

5 — A deliberagdo prevista na alinea j) do n2 2 sé é eficaz quando tomada por maioria absoluta dos membros em
efectividade de fungdes, ndo podendo ser apresentada nova proposta sobre a mesma matéria no ano em que a
deliberagdo tenha ocorrido, quando a mesma tenha sido recusada ou nao tenha reunido condigdes de eficacia.

6 — A Assembleia de Freguesia, no exercicio das suas competéncias, é apoiada administrativamente, sempre que
necessario, por funcionarios dos servigos da Junta de Freguesia designados pelo 6rgdo executivo.

7 —Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a) Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos respectivos trabalhos;

b) Convocar as sessGes ordinarias e extraordinarias,

c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicdo;

d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina nas sessdes;

e) Mandar proceder a chamada e marcagdo de faltas;

f) Anunciar a Ordem do Dia e o nimero dos membros presentes;

g) Orientar e conduzir os trabalhos da Assembleia:

h) Abrir as inscrigGes para os debates no Periodo Antes da Ordem do Dia e da Ordem do Dia;

i) Dar a palavra pela ordem de inscri¢do;

j) Advertir os oradores quando estes se afastarem do tema em debate, ou faltarem a consideragdo devida a
Assembleia ou aos seus Membros. No caso de insisténcia, retirar a palavra aos oradores;

k) Fixar o limite de tempo para cada orador, no Periodo Antes da Ordem do Dia;

1) Estabelecer todos os contactos necessarios com a Administragdo Central e Local, Autoridades e Entidades;

m) Assegurar o cumprimento das Leis e a regularidade das deliberagdes;

n) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando haja circunstancias excepcionais que o justifi-
quem, fundamentada a decisdo que serd incluida na acta da reunido;

o) Comunicar a Junta de freguesia as faltas do seu Presidente ou substituto legal as reunides da Assembleia de
Freguesia;

p) Comunicar ao Ministério Plblico, as faltas injustificadas dos Membros da Assembleia de Freguesia e da Junta
de Freguesia, quando em numero relevante para efeitos legais;

q) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pelo Regimento ou pela
Assembleia.

r) Exercer as demais competéncias legais.

8 - Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente e organizar o expediente da Mesa, nomeadamente:
a) Proceder a conferéncia das presencas, registar as votag&es e verificar “quérum”.



b) Registar a ordem das inscri¢Bes para os debates, dar conhecimento dos inscritos e da respectiva ordem de
inscrigdo, bem como do publico inscrito, no periodo a ele destinado.

c) Servir de escrutinadores.

d) Assinar, em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia a expedir.

e) Orientar a elaboragdo e assinar as atas que serdo redigidas por funcionario nomeado pela Junta de Freguesia.

Artigo 132
DURAGAO, NATUREZA E AMBITO DO MANDATO

1 - 0 mandato dos Membros da Assembleia, é de 4 (quatro) anos.

2 — Os Membros da Assembleia, sdo titulares de um Unico mandato.

3 — Os vogais da Junta de Freguesia mantém o direito a retomar o seu mandato na Assembleia de Freguesia, se
deixarem de integrar o érgdo executivo.

4 — A actividade dos Membros da Assembleia de Freguesia visa a melhor prossecugdo dos interesses préprios,
comuns e especificos da populagao.

Artigo 142
RENUNCIA AO MANDATO

1 — A renlncia é um direito que assiste a qualquer titular da Assembleia de Freguesia, mediante a vontade apresen-
tada antes ou depois, da Instalagdo dos érgdos respectivos.

2 — O pedido de renuncia é dirigido por escrito a quem proceder a Instalagdo ou ao Presidente da Mesa da Assem-
bleia de Freguesia que efectuara a substituicdo do renunciante.

3 — A convocagdo do Membro substituto terd lugar no periodo que medeia entre a comunicagdo da renuncia e a
primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento da renuncia coincidir com o acto de
Instalagdo ou reunido do érgdo e estiver presente o respectivo substituto, situagdo que logo apds a verificagdo
da sua Identidade e Legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por escrito.

4 — A falta do eleito local, ao acto de Instalagdo da Assembleia, ndo justificada por escrito, no prazo de 30 (trinta)
dias ou considerada injustificada, equivale a renuncia, de pleno direito.

5 —Também a falta do substituto, devidamente convocado, equivale a renuncia.

6 — A apreciagdo e a decisdo sobre a justificagdo referida nos nimeros anteriores cabem a Assembleia de Freguesia,
logo na primeira reunido que se seguir.

Artigo 152
SUSPENSAO DO MANDATO

1 - 0s Membros da Assembleia de Freguesia poderao solicitar a suspensdo do respectivo mandato.

2 — O pedido de suspensdo temporaria, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo abrangido e
é enviado ao Presidente da Mesa e apreciado pelo Plenario da Assembleia, na reunido imediata a sua apresen-
tacdo, para deferimento.

3 —S3do motivos de suspensdo, os seguintes:

a) Doenga comprovada;
b) Afastamento temporario da drea da Autarquia por um periodo superior a 30 (trinta) dias;
c) Exercicios do direito de paternidade e maternidade;

4 — A suspensdo que, por uma s6 vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, no
decurso do mandato, constitui, de pleno direito, rentincia ao mesmo, salvo se no primeiro dia Util seguinte ao
termo daquele prazo, o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar fungdes.

5 — A Assembleia de Freguesia pode autorizar a alteragdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdo
até ao limite estabelecido no numero anterior.

6 — Enquanto durar a suspensdo, os Membros da Assembleia, sdo substituidos nos termos do Art2 792 (Lei n2169/99
com as alteragdes da Lei n2 5-A/2002).

7 — A convocagdo do Membro substituto, faz-se nos termos do n2 4 do Art2 762 da Lei 169/99, também ja registado
em Regimento com as alteragdes da Lei n2 5-A/2002.



Artigo 162
AUSENCIA INFERIOR A 30 DIAS

1 - Os membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir, nos casos de auséncias, por periodos até 30
dias.

2 — A substituicdo obedece ao disposto no artigo seguinte, e opera-se por simples comunicagao escrita dirigida ao
Presidente da Assembleia, na qual sdo indicados os respectivos inicio e fim.

Artigo 172
PREENCHIMENTO DE VAGAS

1 — As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia e respeitantes aos seus membros eleitos directamente, sdo
preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir, na ordem da respectiva lista ou, tratando-se de coligagao,
pelo cidadao, imediatamente a seguir, do partido pelo qual havia sido proposto o membro, que deu origem a
vaga.

2 — Quando por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel o preenchimento
da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o mandato serd conferido ao candidato imediatamente a
seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligagdo.

Artigo 182
CONTINUIDADE DO MANDATO

Os titulares da Assembleia de Freguesia servem pelo periodo do mandato e mantém-se em fungdes até serem
legalmente substituidos.

Artigo 192
PERDA DE MANDATO

1 — Perdem o mandato os membros da Assembleia de Freguesia que:

a) ApOs a eleigdo, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis ou relativamente aos quais se tornem
conhecidos elementos supervenientes reveladores de uma situagdo de inelegibilidade ja existente, mas ndo
detectada previamente a eleigdo;

b) Sem motivo justificado, deixem de comparecer a trés sessdes ou seis reuniGes seguidas, ou a seis sessGes ou
doze reuniGes interpoladas;

c) Incorram por acgdo ou omissdo em ilegalidade grave ou numa pratica continuada de irregularidades verifica-
das em inspecgdo, inquérito ou sindicancia expressamente reconhecidas como tais, pela Entidade tutelar;

d) Apos a eleigdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados ao sufragio;

e) Intervenham em procedimentos administrativos, actos publicos ou contrato de direito publico ou privado,
relativamente ao qual se verifique impedimento legal;

f) Pratiquem ou sejam responsaveis pela pratica de actos que sejam fundamento da dissolugdo do érgdo;

g) Incorram noutras situagdes previstas no artigo 92 da lei 87/89 de 9 de Setembro.

2 — A decisdo de perda de mandato é da competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo, podendo qualquer
membro do drgdo interpor a respectiva acgao.

Artigo 202
PRINCIPIO DA INDEPENDENCIA

A Assembleia de Freguesia é independente no ambito da sua competéncia e as suas deliberagdes sé podem ser
suspensas, modificadas, revogadas ou anuladas pela forma prevista.

Artigo 21¢
PRINCIPIO DA ESPECIALIDADE

A Assembleia de Freguesia sé pode deliberar no ambito da sua competéncia e para a realizagdo das atribuicGes
cometidas as Autarquias Locais.



Artigo 222
OBIJECTO DAS DELIBERACGES

S6 podem ser objecto de deliberagdo os assuntos incluidos na Ordem do Dia da reunido ou sessdo, salvo se, tratan-
do-se de reunido ou sessdo ordinaria, pelo menos dois ter¢os do numero legal dos membros, reconhecerem a
urgéncia de deliberagdo imediata sobre outros assuntos.

Artigo 232
REUNIOES PUBLICAS

1 - As sessOes da Assembleia de Freguesia sdo publicas.

2 — As sessdes, devera ser dada publicidade por edital e divulgac3o na pagina web da JF, com mengéo do dia, hora e
local da sua realizagdo, de forma a garantir o conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo
menos, dois dias Uteis sobre a data das mesmas.

3 — A nenhum cidadao é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou reprovar as
opiniGes emitidas, as votagGes feitas e as deliberagGes tomadas, sob pena de sujei¢do a aplicagdo de coima nos
termos da Lei em vigor.

Caso haja quebra da disciplina ou da ordem, poderd o Presidente mandar sair o prevaricador do local da reu-
nido, sob pena de desobediéncia nos termos da Lei Penal.

4 — Nas reunides da Assembleia de Freguesia, encerrada a Ordem do Dia, ha um periodo para intervengdo do publi-
co, com a duragdo de 30 (trinta) minutos, durante o qual Ihe serdo prestados os esclarecimentos solicitados.

a) — Os pedidos de esclarecimento serdo sempre dirigidos ao Presidente da Assembleia de Freguesia, ndo sendo
permitidas interpelagbes directas a membros da Assembleia de Freguesia ou a representantes de outros 6rgaos;

b) — O presidente da Junta de Freguesia, ou outro membro ou organizagdo visada, dispde de um periodo maximo
de dez (10) minutos para resposta.

5 - Compete ao presidente da assembleia de freguesia distribuir equitativamente os tempos de intervengdo na
sequéncia de inscrigdo prévia.

Artigo 242
PERIODO DE ANTES DA ORDEM DO DIA

1 — Em cada sessdo ordindria hd um Periodo de Antes da Ordem do Dia, com duragdo maxima de sessenta minutos,
destinado a tratar dos seguintes assuntos:
a) Apresentagdo pelo Presidente da Junta de Freguesia do trabalho desenvolvido pelo executivo depois da
assembleia anterior;
b) Interpelagdes, mediante perguntas orais ou escritas, a Junta sobre assuntos da respectiva administragdo;
c) Leitura resumida do expediente e dos pedidos de informagdo ou esclarecimentos e respectivas respostas.
d) Deliberagdo sobre votos de louvor, congratulagdo, saudagdo, protesto ou pesar;
e) Votagdo de recomendagdes ou pareceres que sejam apresentados por qualquer membro.
2 - Compete ao presidente da Assembleia de Freguesia distribuir equitativamente os tempos de intervengdo na
sequéncia de inscrigdo prévia, sendo que os primeiros 15 minutos sdo de exclusiva responsabilidade da Junta de
Freguesia.

Artigo 252
ORDEM DO DIA

1 — A Ordem do Dia deve incluir os assuntos que forem indicados por qualquer membro da Assembleia, desde que
sejam da competéncia desse 6rgdo e o pedido seja apresentado por escrito ao Presidente da Assembleia com
uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias sobre a data da reunido, no caso das reunides ordinarias;
b) Oito dias sobre a data da reunido, no caso das reunides extraordinarias.

2 — A Ordem do Dia é entregue a todos os membros da Assembleia com a antecedéncia sobre a data de inicio da
reunido de, pelo menos, dois dias Uteis.

Toda a documentagdo que dela faga parte integrante ou revele interesse esclarecedor devera acompanhar a
Ordem do Dia no momento do seu envio ou entrega personalizada.



3 — Os prazos indicados n? 1, alinea a) e n2 2 deste artigo serdo acrescidos de trés dias Uteis para as sessdes previs-
tas no n2 2 do artigo 82 deste regimento.

Artigo 262
CONTINUIDADE DAS SESSOES

As sessOes ndo podem ser interrompidas, salvo por decisdo do Presidente da Mesa e para os seguintes efeitos:
a) Intervalos;
b) Falta de Quérum;
c) Restabelecimento da ordem.
Artigo 272
USO DA PALAVRA

1 — A palavra, aos membros da Assembleia, serd dada pela ordem das inscri¢Ges, salvo no caso do exercicio do
direito de defesa.

2 — 0 orador ndo pode ser interrompido no uso da palavra, salvo se entrar em desrespeito pelo presente regimento.
Neste caso compete ao Presidente da Mesa suspender-lhe o uso da palavra para ponderagao.

4 — O uso da palavra para reclamagdes, recursos e protestos, limitar-se-a a indicagdo sucinta do seu objectivo e
fundamento e por tempo nunca superior a cinco minutos.

5 — O uso da palavra para exercer o direito de defesa, nos termos do n21 do presente Artigo, ndo podera exceder
cinco minutos.

6 — O uso da palavra para apresentagdo de propostas, deve limitar-se a indicagdo sucinta do seu objectivo, e ndo
podera exceder cinco minutos.

7 — A palavra sera concedida pelo Presidente aos membros da Assembleia para:
a) Exercer o direito de defesa;
b) Tratar de assuntos de interesse local;
c) Participar nos debates e apresentar propostas;
d) Invocar o Regimento ou interrogar a Mesa;
e) Fazer requerimentos;
f) Apresentar reclamagdes, recursos, protestos ou contra protestos;
g) Pedir ou dar explicacbes ou esclarecimentos;
h) Formular declaragdes de voto;
i) Tudo o mais, previsto na Lei ou no presente Regimento.

8 — A palavra sera concedida aos membros do érgdo executivo para apresentar o relatério de Contas de Geréncia, o
Plano de Actividades, o Orgamento para o ano seguinte e ainda para quaisquer dos casos referidos no nimero
anterior com excepgdo dos previstos nas alineas e), f) e h).

Artigo 282
REQUERIMENTOS

1 —Serdo considerados requerimentos apenas os pedidos escritos, datados e assinados, dirigidos a Mesa, respeitan-
tes ao processo de apresentagdo, discussdo e votagdo de propostas ou ao funcionamento da sessdo.

2 — Os requerimentos sdo votados sem discussao.

3 — Cabe a Mesa decidir da aceitagdo dos requerimentos.

Artigo 292
MOGCOES

1 — S3o consideradas mogdes os documentos escritos, datados e assinados, dirigidos a Mesa respeitantes a ques-
tGes prévias, tanto no Periodo Antes da Ordem do Dia, como durante o Periodo da Ordem do Dia.

2 — As mog0es, pelas suas caracteristicas, tém preferéncia sobre a votagdo das outras espécies de documentos
sendo os primeiros a serem votados.

3 — Cabe a Assembleia decidir aceitar a mogdo para ser discutida.



Artigo 302
PROPOSTAS

1 — S3o consideradas propostas, os documentos escritos, datados e assinados, dirigidos a Mesa como projecto,
aditamento, eliminagdo, emenda ou substituigdo.

2 — Cabe a Mesa decidir da aceitagdo das propostas para serem discutidas.

3 —E o Presidente da Mesa quem escolhe a forma de proceder a discussdo ou votacdo das propostas na generalida-
de, especialidade ou globalidade.

Artigo 31¢
QUORUM

1 — Os drgdos das Autarquias Locais s6 podem reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do niumero legal
dos seus membros.

2 — As deliberagbes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do numero legal dos seus
membros, tendo o Presidente voto de qualidade em caso de empate, ndo contando as abstengGes para o apu-
ramento da maioria.

3 — Quando o 6rgdo ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente designa outro dia para nova sessdo ou
reunido, que tem a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos previstos na Lei.

4 — Das sessOes ou reunides canceladas por falta de quérum é elaborada acta, onde se registam as presencgas e
auséncias dos respectivos membros, marcando assim as faltas.

Artigo 322
FORMAS DE VOTAGAO

1 - A votagdo é nominal, salvo se a assembleia deliberar, por proposta de qualquer membro, outro tipo de votagao.

2 - O Presidente vota em ultimo lugar.

3 — As deliberagGes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou qualidades de qualquer pessoa, sdo toma-
das por escrutinio secreto e, em caso de duvida, o 6rgdo delibera sobre a forma de votagao.

4 — Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se a nova votagdo e se o empate se mantiver,
adia-se a deliberagdo para a reunido seguinte, procedendo-se a votagdo nominal se na primeira votagdo desta
reunido se repetir o empate.

5 — Quando necessaria, a fundamentagdo das deliberagdes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo Presidente
apos a votagdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.

6 — Ndo podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagdo os membros do 6rgao que se encontrem
ou se considerem impedidos.

Artigo 332
PUBLICIDADE DAS DELIBERAC@ES

As deliberagGes da Assembleia de Freguesia, bem como as decisdes dos respectivos titulares, destinadas a ter efica-
cia externa, sdo obrigatoriamente publicadas no Didrio da Republica, quando a Lei expressamente o determine. Nos
restantes casos sdo publicadas em boletim ou edital afixado durante 5 a 10 dias, subsequentes a tomada da delibe-
ragdo ou decisdo.

Artigo 34¢
ATAS

1 — Sera lavrada ata que registe o que de essencial se tiver passado nas reuniGes, nomeadamente as faltas verifica-
das, as deliberagGes tomadas e as posi¢Ges contra estas assumidas, a forma e o resultado das votagdes indican-
do designadamente a data e o local da reunido, e ainda o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2 — As atas serdo elaboradas sob responsabilidade do Secretario ou de quem o substituir, que as assinara juntamen-
te com o Presidente, sendo submetidas a aprovagao da Assembleia na prépria reunido ou na reunido seguinte,
ficando posteriormente arquivadas na Junta de Freguesia.



3 — As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes, podem ser aprovadas em minuta, no final das reunides,
desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas, apds aprovagao, pelo Pre-
sidente e por quem as lavrou.

4 — As deliberagdes dos dérgaos, sé adquirem eficacia, depois de aprovadas e assinadas as respectivas atas ou minu-
tas.

5 —Qualguer membro pode justificar o seu voto ou apresentar declaragdo de voto.

6 — As actas serdo disponibilizadas, em formato PDF, na pagina web da Junta de Freguesia para consulta comunita-
ria.

7 — As sessGes deverdo ser gravadas para auxiliar o lavrar das respetivas atas.

8 — Uma cdpia da ata deve ser enviada juntamente com a Ordem do Dia para a Assembleia em que sera votada.

Artigo 352
DECLARAGAO DE VOTO

1 - As declaragdes de voto devem ser escritas e remetidas a Mesa que as inserira integralmente na respectiva ata.

2 — Os membros do 6rgao podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes justificativas.

3 — Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagGes sdo sempre acompanhadas das declara-
¢Oes de voto apresentadas.

4 — O registo na ata do voto de vencido isenta o seu emissor da responsabilidade que eventualmente resulte da
deliberagdo tomada

Artigo 362
ATOS NULOS

1 — S3o nulos os atos a que falte qualquer dos elementos essenciais ou para os quais a lei comine expressamente
essa forma de invalidade, nos termos previstos no Cédigo do Procedimento Administrativo.
2 —Sdo igualmente nulas:
a) As deliberagtes de qualquer érgdo de freguesia que envolvam o exercicio de poderes tributarios e determi-
nem o langamento de taxas ou mais-valias ndo previstas na lei;
b) As deliberagdes de qualquer érgdo de freguesia que determinem ou autorizem a realizagdo de despesas ndo
previstas na lei;
c) Os actos que prorroguem ilegal ou irregularmente os prazos de pagamento voluntario dos impostos, taxas,
derramas, mais-valias, tarifas e pregos.

Artigo 37¢
FORMAGCAO DAS COMISSOES E GRUPOS DE TRABALHO

1 — Na criagdo de Comissdes Especializadas e Grupos de Trabalho a Assembleia de Freguesia deve ter em considera-
¢do o seguinte:

a) Promover, na sua constituicdo, o principio da proporcionalidade, correspondente a representatividade dos
grupos politicos na Assembleia de Freguesia;

b) Garantir a participagdo nessas ComissGes Especializadas e Grupos de Trabalho de, pelo menos, um represen-
tante dos grupos politicos da Assembleia de freguesia;

c) Delegar nos membros das Comissdes Especializadas e Grupos de Trabalho a elei¢do dos respectivos coorde-
nadores(as) e relatores(as);

d) Delegar no coordenador(a) a capacidade de convocar as respectivas reunides;

e) Possibilitar a participagdo, em parte ou no total das Comissdes Especializadas e Grupos de Trabalho, de ele-
mentos especialistas ndo pertencentes a Assembleia de Freguesia, cuja coordenagdo deve ser realizada por
um membro da Assembleia que sera eleito por esta.

2 — Perde a qualidade de membro das ComissGes Especializadas e Grupos de Trabalho aquele que exceder o nime-
ro regimentado de faltas injustificadas as respectivas reunides.



Artigo 382
ALTERACOES

1 - O presente Regimento podera ser alterado pela Assembleia de Freguesia, por iniciativa de pelo menos um tergo
dos seus membros.

2 — As alteragOes ao regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do numero legal dos membros da
Assembleia de Freguesia.

Artigo 392
SERVICO DE APOIO

A Mesa da Assembleia de Freguesia, as sessdes de comissdes e grupos partidarios, sera prestado todo o apoio
administrativo necessario pelo 6rgdo executivo.

Artigo 402
CASOS OMISSOS

Nos casos omissos ou duvidosos aplicar-se-ao as normas legais em vigor.

Artigo 41¢
ENTRADA EM VIGOR

O Regimento entra em vigor, imediatamente apds a sua aprovagdo pela Assembleia de Freguesia.

Artigo 422
Este regimento é publicitado em formato PDF na pagina web da junta de freguesia para consulta.

Artigo 43¢
APROVACAO

Aprovado em Assembleia de Freguesia no dia 22 de Abril de 2014.



Anexo 1

UNIAO DE FREGUESIAS DE SANTA CLARA E CASTELO VIEGAS

ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

ORGANIGRAMA DE FUNCIONAMENTO

(Conforme Regimento de Assembleia de Freguesia em vigor)

ANTES DA ORDEM DO DIA

ORDEM DO DIA

DEPOIS DA ORDEM DO DIA

Duracao

60 minutos (mdximo)

Duracao

Tempo conveniente

Duracao

30 minutos (madximo)

Assuntos:

a) Apresentagdo pelo Presidente da Junta de
Freguesia do trabalho desenvolvido pelo exe-
cutivo depois da assembleia anterior

b) Interpelagdes, mediante perguntas orais ou
escritas, a Junta de Freguesia sobre assuntos
da respectiva administragao;

c) Leitura resumida do expediente e dos pedidos
de informagdo ou esclarecimentos e respe-
tivas respostas.

D) Deliberagdo sobre votos de louvor, congra-
tulagdo, saudagdo, protesto ou pesar;

e) Votagdo de recomendagdes ou pareceres que
sejam apresentados por qualquer membro.

Assuntos:

Constantes da Ordem do dia

Assuntos:

Periodo para intervengdo do publico durante o
qual lhe serdo prestados os esclarecimentos
solicitados.

a) — Os pedidos de esclarecimento serdo sempre
dirigidos ao Presidente da Assembleia de Fre-
guesia, ndo sendo permitidas interpelagées
directas a membros da Assembleia de Fregue-
sia ou a representantes de outros 6rgaos;

b) — O presidente da Junta de Freguesia, ou outro
membro ou organizag¢do visada, dispde de um
periodo maximo de dez (10) minutos para res-
posta.




